TEPEBASI KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Vali ve

1-Bagvuru Dilekgesi
(Dilekg¢ede bulunmasi gereken hususlar:

1- - . Bagvuranin Adi Soyadi 15 Giin
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollar1 Sikayet edilenin Adi Soyad: ve Adresi
Sikayete konu taginmazin yeri, Tasinmaz ile ilgili Tapu Bilgileri)
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayili Kanunla 1-Bagvuru Dilekgesi
5. eklenen Ek-2 madde geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis 2-Yonetim yetki belgesi 5 Giin
edilen ortak kullanim alanindan (Disaridan atanan Y onetici, 3-So6zlesmenin fesih edildigine dair karar
Apartman Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi 4-Kanunda belirtilen 15 giinliik tahliye siiresinin verildigini gosteren tebligat belgesi.
1-Bagvuru Dilekgesi
3- | Tiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Fatura. . 180+180 Giin
3-Satis Fisi
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme
5- Servis Fisi
1-Kafe Miiracaat Formu
2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 adet)
_ _ 3-Telekom Internet Baglanti1 Bilgisi (1 adet)
4- | Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici Izin Belgesi | 4-Ticaret odast sicil belgesi fotokopisi (1 adet) 15 Giin
5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 adet)
(Miiracaat igin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli gibidir
islemi yapilarak miiracaat kabul edilir.)
5- | “Apostille” tasdik serhi Ilgede bulunan kamu ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika
6- Insan Haklar1 Thlalleri Bagvurusu 15 Giin
Basvuru Formu
7- | Yurt Dis1 Bakim Belgesi 1-Yurt dis1 bakim belgesi formu(Bilgisayar ve ya daktilo ile doldurulmus muhtar onayl) 15 Dakika
8- | Gergek ve Tiizel Kisilerin Ihbar ve Sikayet Dilekceleri 1-Dilekee 30 Giin
) ) 1-Basvuru dilekgesi
09- ESNAF- TACIR MUTABAKAT KOMISYON KARARI 2-Ticaret Odas1 Sicil Kay1t Be]geSI 15 Giin
3-Esnaf Odas1 Uye Kayit Belgesi
10- | Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri 1-Dilekce 15 Giin




4483 SAYILI MEMURLAR VE DiGER KAMU

1-Sikayet Dilekgesi

11- | GOREVLILERININ YARGILANMASI HAKKINDA - , » - 30+15 Giin
KARAR (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon numarasi.
Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum)
o o ) ' 1-Itiraz Dilekgesi
12- DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ ISLEMLERI 2-D151p11n Cezas1 Karar 30 Giin
3-Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi
13- | BELEDIYE SINIRLARI iLE ILGILi ISLEMLER 1-Basvuru Dilekgesi . . 15 Giin
2-Beldelerde belediye meclis karar1 ve Krokisi
14- | MAHALLE SINIRLARI iLE iLGILI iSLEMLER 1-Bagvuru Dilekgesi N 15 Giin
2- Ihtiyar Heyeti Karar1 ve Krokisi
1> | DOSYA - KARAR ORNEGI VERILMESI 1-Bagvuru Dilekgesi 3 Giin
16- | GOREV BELGESI MURACAATLERI 1-GOREV BELGESI TALEP DiLEKCESI 15 Dakika
17- | MUHTAR iZiN MURACAATLARI 1-IMZALILMUHURLU IZIN TALEP DILEKQESI (IZINE AYRILAN MUHTARA 15 Dakika
VEKALETEN AZASI VEKALET EDECEKTIR.)
1- MUHTARLIK MUHRUNUN YIPRANDIGI, KAYBOLDUGU VEYA CALINDIGINI
BILDIRIR DILEKCE.
N 2- CALINDI ISE KOLLU KUVVETLERINDE HAZIRLANMIS TUTANAK.
18- YI?RANMIS, KAYBOLMUS VEYA CALINMIS MUHUR 3 N 1 AY
MURACAATI - MUHURBERATL . -
4- RESMI MUHUR YONETMELIGI’NDE BELIRTILEN HESAPLARDAN BIRINE
YATIRILMIS 70 TL MUHUR BEDELI DEKONTU.
5- MUHUR ORNEGI.
19- | 4982 SAYILI BiLGI EDINME HAKKI 1-BASVURU FORMU 15 Is Giinii
. . : 30 GUN
20- | BIMER 1-BASVURU DILEKCESI




15 DAKIKA

21- | ADLI SICIL KAYDINA ILISKIN BELGE 1-Kimlik Asht
ILK MURACAAT YERI : YAZIISLERI MUDURLUGU IKINCIMURACAAT YERI : KAYMAKAM LIK

ISiM : Azer BAYCAN BULUT ISIM : Salih KESER

UNVAN : YAZI iISLERI MUDURU UNVAN : KAYMAKAM )
ADRES : TEPEBASI KAYMAKAMLIGI ADRES : TEPEBAST KAYMAKAMLIGI
TEL : 3352232 TEL 133522 32




